Stand 20.04.2024 @) Ha ndwerkskammer
Anleitung — Registrierung im Verwaltungsportal
Oldenburg

Voraussetzungen zur Registrierung

Was brauchen Sie fiir die Registrierung im Verwaltungsportal?

e Sie benotigen lhre Betriebsnummer (siehe Handwerkskarte)
und
e einein der Handwerksrolle hinterlegte E-Mail-Adresse.

Alternativ kénnen Sie sich mit einem Elster-Zertifikat (wie fiir lhre
betriebliche Steuererklérung) mit dem “Mein Unternehmenskonto”
(Mein UK) anmelden.

Schritt-flr-Schritt Anleitung

Die Registrierung erfolgt in zwei Schritten:
1. Schritt: Anlegen eines persdnlichen Accounts einer Person im Betrieb.

2. Schritt: Zuordnung des personlichen Accounts zum Betrieb.

1. Personlichen Account anlegen

1) Online-Verwaltungsportal: Portalseite 6ffnen
und auf , Hier direkt registrieren” klicken:

<) e

Herzlich willkommen im Verwaltungsportal der
Handwerkskammer Oldenburg.
Einfach anmelden oder registrieren und die vielfaltigen Vorteile
nutzen.

vttt

2.) Nutzungsbedingungen zustimmen und ,,Weiter zur
Registrierung”:

'I Handwerkskammer
SELBSTREGISTRIERUNG

Portal Universal - Nutzungsbedingungen

Giiltigheit

it der Registrierung bel Portal Universal erklart sich der Use/die Userin mit den folgenden

st bemaht,
kann die jederzeltige Verfugb
Bnspruch auf jederzeitige N

Portal Universal hatet.

Seite 1von 3



Stand 29.04.2024
Anleitung — Registrierung im Verwaltungsportal ' HandwerkSkammer
Oldenburg

3.) Formular ausfiillen und Registrierung abschlief3en.

(o=
SELBSTREGISTRIERUNG

sanyly

Registrierung erfelgreich

i haden Innen eine
Hicken Sie auf des
Danach kinnen S

an itk lusbeck de gesendet.
tenen Link, um thr Koeto zu aklrvieren.
sem Porial anmekden

O ]
—

i %

4.) lhre Registrierung wird durch eine E-Mail an Sie bestétigt. Durch das Klicken des Links in der Mail
gelangen Sie direkt zur Anmeldung im Verwaltungsportal. Loggen Sie sich mit lhren Zugangsdaten

im ein:

[ferziich willkommen 1m verwartungsportal aer

Herzlich willkommen im Verwaltungsportal der L andwerkskammer (R
Handwerkskammer il Infach anmelden oder reglstrieren und die vielfaitigen Vorteile
utzen
Einfach anmelden oder registrieren und die vielféltigen Vorteile
nutzen.
Anmelaung

Hier direbt registrisran
o Ihian

2. Schritt: Betrieb zuordnen

5.) Im Anschluss kann der personliche Account Ihrem Betrieb/der
Betriebsnr. zugeordnet werden:

Herzlich willkommen in lhrem , IHR ANTRAG
Verwaltungsportal, L ]

© status Ihrer Antrage

Kontozuordnung

Antrage "

Zuordnung zu einem Betrieb
Betriebsnummer/Mitgliedsnummer®

Dokument-Upload Lehrlingsrolle
Tipp: lhre Betriebsnummer finden Sie auf Ihrer

Uberpriifung der Ausbildungsberechtigung
Elektronischer Berufsausweis Inhaber/Firmenname* Handwerkskarte, beginnend mit 2260....

Ihre Daten

e @ Ich weiR, dass die EMail mit dem Bestatigungs-Code an die in der Handwerksrolle hinterlegte E-Mail-Adresse geht.

Passwort andern *Pflichtfelder

Abmelden . Antrag versenden, damit er erledigt werden kann
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6.) Aufgrund lhres ,Antrags zur Zuordnung” zu dem von Ilhnen angegebenen Betrieb
wird eine E-Mail mit einem Bestatigungs-Code an die E-Mail-Adresse des Betriebs versendet. Falls
Sie keine E-Mail erhalten, lassen Sie bitte die erfassten Daten in der Handwerksrolle aktualisieren.

7.) Dieser Bestatigungs-Code muss im persdnlichen Account unter ,,Zuordnung zu einem Betrieb”
eingefligt werden, um die Zuordnung abzuschlieRen.

IHR ANTRAG Antrag Nr. 178, gesendet am 12.01.2024, 07:23:17

erneute Formularanforderung - Freigabeschliissel notwendig.

Kontozuordnung

Betrieb

Betriebsnummer/Mitgliedsnummer*

2121155381

inhaber/Firmenname*

Testbetrieb

ch weiR, dass die E-Mail mit dem Bestatigungs-Code an die in der Handwerksrolle hinterlegte E-Mail-Adresse geht.

Bestatigungs-Code*

479¢887e82741dd2fb3c23af495094d3d9b183cdede5c71cebfb896b019abeac

O ch habe keinen Bestatigungs-Code und mochte den Antrag zurtickziehen

*Pflichtfelder

. Antrag versenden, damit er erledigt werden kann

8.) Dann wird Ihnen wieder die Startseite des Verwaltungsportals angezeigt, mit der Nachricht
,Wir bearbeiten gerade...“.

Herzlich willkommen in lhrem

Verwaltungsportal, [N

AnschlieBend Taste F5 zur Akualisierung der Seite und zum AbschlieRen der Zuordnung
driicken. Nun kénnen Sie das Menl im Portal fir weitere Antrage nutzen.
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