
 

Sie wollen dem Handwerk noch mehr Kraft geben? Dann kommen Sie ins Team der Handwerkskammer 
Oldenburg! Als Selbstverwaltungseinrichtung vertreten wir die Interessen von mehr als 13.300 
Handwerksbetrieben. Zu unseren Kernaufgaben gehören die kompetente Beratung in 
betriebswirtschaftlichen Fragen sowie zu allen Fragen der Aus-, Fort- und Weiterbildung.  
 
Die Handwerkskammer Oldenburg bietet zum 1. August 2025 eine 

 

Ausbildung als  
Kaufmann/ Kauffrau für Büromanagement 
(m/w/d) 
 
Im Rahmen der Ausbildung lernen Sie die vielfältigen Aufgabenbereiche der Handwerkskammer in den 
Gebieten der Verwaltung, Gewerbeförderung, Pressearbeit und Interessenvertretung kennen.  

Das erwartet Sie:  

 Eine fundierte und praxisnahe Berufsausbildung mit den beiden Wahlqualifikationen 
„Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement“ sowie „kaufmännische Steuerung und Kontrolle“ 

 Interessante und abwechslungsreiche Aufgaben 

 Teamarbeit und Einblicke in verschiedene Abteilungen  

 Mitorganisation von Veranstaltungen und Projekten wie der Meisterfeier  
 Schulungen, beispielsweise Überbetriebliche Lehrgänge für die Prüfungsvorbereitung und weitere 

Zusätze 

 Möglichkeit zu einem Auslandspraktikum 

Das zeichnet Sie aus:  

 Ein guter mittlerer Bildungsabschluss oder (Fach-)Abitur 

 Interesse an kaufmännischen Abläufen sowie gute MS Office Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint) 

 Viel Eigeninitiative und die Bereitschaft zum selbstständigen und gewissenhaften Arbeiten 

 Verantwortungsbewusstsein sowie gute Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 Freundliches, offenes Auftreten 

Das spricht für uns:  

 Wir bieten eine sehr abwechslungsreiche Ausbildung 

 Ein moderner Arbeitsplatz und gleitende Arbeitszeiten 

 Eine attraktive Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L), sowie 
eine Jahressonderzahlung 

 30 Tage Urlaub zzgl. arbeitsfreie Tage an Heiligabend und Silvester 
 
Bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte nach Maßgabe des SGB 
IX berücksichtigt. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte bis zum 31. Januar 2025 per E-Mail an 
bewerbung@hwk-oldenburg.de. Für telefonische Rückfragen steht Ihnen Frau Dogs unter 0441 232-
219 zur Verfügung. 
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